Ausbildung zum
Ghostwriter

Lehrgang 2020/2021



Ghostwriter sind gefragter als je zuvor. Professionelle Schreiber_nnen, die Expert
innen dabei unterstitzen, ihr eigenes Sachbuch, ihren Ratgeber oder Ratgeberroman
herauszubringen, haben in der heutigen Berufswelt gute Chancen, sich einen Namen
zu machen.

Die Zielgruppe reicht dabei je nach deinem Thema und deinen eigenen Kenntnissen
von professionellen Speakern und Trainer_innen Uber Gastronom_innen und
Handwerksunternehmer_innen bis hin zu Familienbetrieben, Dienstleister_innen im
technischen und IT-Bereich, Buchhalter_innenn und vielen anderen mehr.

Die Tatigkeit als Ghostwriter ist sehr anspruchsvoll und setzt nicht nur schreiberisches
Kdénnen sondern auch eine gewisse Allgemeinbildung und Offenheit fir neue Themen
voraus, doch wenn du dein Handwerk beherrschst, steht dir ein gro3er Markt offen.

Du hast vielseitige Interessen, schon einiges gelernt oder bist immer an Neuem
interessiert? Dann ist das deine Chance, dir aufbauend auf deine eigenen Interessen
dein Zielpublikum auszuwahlen. Der Markt ist grol3, die Mdglichkeiten kunterbunt.

Mochtest du dein aktuelles Tatigkeitsfeld um den Bereich Ghostwriting erweitern?
Oder mochtest du Uberhaupt neu durchstarten und vom Schreiben leben?

Mit dieser Ausbildung stehen dir alle Mdglichkeiten offen: Wir legen unser Augenmerk
von der ersten Stunde an darauf, dass du das Gelernte praktisch umsetzen kannst.
Die Spanne der Lehrfacher zieht sich von Schreiben Uber die Kommunikation mit
Kunden bis hin zu deiner eigenen Vermarktung und Positionierung als Ghostwriter.



Wirhaben diese Ausbildung entwickelt, um der Nachfrage des Marktes nach qualitativ
hochwertig arbeitenden Ghostwritern nachzukommen. In liebevoller Kleinarbeit
haben wir die Module so aufgebaut, dass du im Laufe des Lehrgangsjahres nicht
nur alle Schritte zum erfolgreichen Ghostwriter aktiv durchlaufst, sondern auch ein
eigenes Buch fertigstellen kannst. Lisa Keskin, selbst seit Jahren als Ghostwriter
und BuchMacherin tatig, teilt im Zuge der Ausbildung ihre Erfahrungen und
Erfolgsgeheimnisse mit dir.

Aulerdem wirst du von Experten und Expertinnen dabei unterstitzt, dir dein eigenes
Business aufzubauen.

Dieser Lehrgang ist so aufgebaut, dass er berufsbegleitend besucht werden kann;
die Module finden jeweils einmal monatlich von Freitagmittag bis Sonntagabend statt.
In den Zeiten zwischen den Modulen gibt es Aufgaben, die eigenstandig oder im
Rahmen einer Peergroup erarbeitet werden.

Viele dieser Aufgaben beziehen sich mittelbar oder unmittelbar auf die Erschaffung
deines Buches, das du am Ende des Lehrgangs als ,Diplomstick® abgibst. Du
bekommst bei dieser Aufgabe Hilfestellung von uns, wahrend des Lehrgangs und
auch auflerhalb im Rahmen von Coachingterminen — jedoch bleibt die Arbeit des
Schreibens bei dir.

Dieser Lehrgang ist so weit praxisorientiert angelegt, dass du gleich nach Abschluss
in deinen neuen Beruf einsteigen kannst, wenn du das méchtest.

Zusatzlich zuden Peergroups und den Modulen hast du die Moglichkeit, Buchcoachings
in Anspruch zu nehmen. Jeweils drei volle Stunden Buchcoaching pro Teilnehmerin
und Teilnehmer sind im Preis des Lehrgangs inbegriffen. Darlber hinaus kannst du
naturlich auch bei Bedarf zusatzliche Stunden buchen.



DIE MODULE

1. Semester

Modul 1 — Helden und Heldinnen

Kennenlernen — deine Idee/Spezialisierungen — Was dein Buch braucht, um gelesen
zu werden — SOFA und mehr — Helden- und Heldinnengeschichte — aktives Schreiben

Modul 2 - Kommunikation und Wahrnehmung

Kommunikation und Kommunikationsmodelle — VAKOG — Watzlawick und Schulz
von Thun — Wahrgenommenes beschreiben — aktives Schreiben — Workshop
.Metaprogramme* mit Lerntrainerin Hanna Fiedler

Modul 3 — Zielgesprach und Struktur

Ethik, Kunden- und Themenauswahl — Gesprache lenken — Erstgesprach und
Zielgesprach — Informationstransfer — Struktur — Kreativitadtsibungen — Exposé —
aktives Schreiben

Modul 4 - Stil, Zeitmanagement und Resilienz

Style, Baby! — mit fremdem Schnabel sprechen — Zeitmanagement — Workshop
.Resilienz fir Federfichse” mit Mentaltrainerin Regina Swoboda — aktives Schreiben

Modul 5 — Storytelling

Emotionen — Storytelling — Lektorat und Korrektorat — Fremdsprachen und
internationaler Markt — aktives Schreiben



Workshop ,Kundenbeschwerden® mit dem bekannten Speaker und Coach Thomas
Wollner —Schreib-Zeit— Projekthandbuch, wozu brauch ich so was? — Einzelgesprache
nach Vereinbarung.

Dieses Modul findet im ****Hotel “Lake’s” am Worther See statt.

Der Aufenthalt in den eleganten Suiten des Hotels ist im Preis des Lehrganges
inkludiert.

Customer Journey — Authentizitat — USP/ESP — Kundengewinnung — Positionierung
und Zielgruppe — Rechtliches: Geheimhaltung, AGB, Vertrage, Mahnwesen —
aktives Schreiben

Cover-Grafik und Layout mit Grafikdesignerin Monika Stern — Workshop ,Self
Publishing® mit Tom Oberbichler — Formate: Horbuch, E-Book, Hardcover, Softcover
— Was kann ich fur ein Buch verlangen? Modelle der Kalkulation und Verrechnung —
aktives Schreiben

Prufungsvorbereitung — Slots fur spezifische Fragen — Fragerunden — Finetuning
Prasentationen der Manuskripte

Vorstellung deines Buches — Defensio: 2 bis 3 Fragen zu deinem Buch -
Diplomverleihung — gemeinsames Feiern!

Institut mental erleben
Sprengersteig 2
1160 Wien



TERMINE LEHRGANG 2020/2021

Modul 1: 3. —5. April 2020
Modul 2: 1. — 3. Mai 2020
Modul 3: 12. — 14. Juni 2020
Modul 4: 3. —5. Juli 2020
Modul 5: 11. — 13. September 2020
Modul 6: Worthersee 9. — 11. Oktober 2020
Modul 7: 20. — 22. November 2020
Modul 8: 18. — 20. Dezember 2020

Modul 9: 29. - 31. Janner 2021

Modul 10: 6. Marz 2021

Die Module finden jeweils Freitag von 14 — 20 Uhr sowie Samstag und
Sonntag von 10 — 18 Uhr statt.

Modul 10 findet nur am Samstag von 10 — 18 Uhr statt.

Info-Abende

zu folgenden Terminen kannst du uns personlich Fragen stellen:

Mittwoch, 23.10.2019 .
Montag, 18.11.2019 .
Donnerstag, 23.01.2020 ‘
Donnerstag, 20.02.2020 .

jeweils ab 18:30
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Lisa Keskin, Kursleiterin
Ghostwriter | Mentaltrainerin | BuchMacherin

www.lisakeskin.com

Mag. Monika Lexa, Kursleiterin
Mentaltrainerin | Fachtrainerin |
Resilienztrainerin

www.monikalexa.com

Hanna Fiedler
Lerntrainerin | psychosoziale Beraterin

www.relemako.com

Mag. Regina Swoboda
Mentaltrainerin | Fachtrainerin |
Resilienztrainerin

www.mentalerleben.at

Thomas Wollner, Special Guest
Keynote Speaker | Moderator

www.thomaswollner.at

Monika Stern
Grafikerin | Spezialistin fiir Layout und Druck

www.sternloscreative.com

Tom Oberbichler
Autor | Buchmentor | Selfpublishing Insider

www.mission-bestseller.com




* abgeschlossene Berufsausbildung oder Matura und mindestens 3 Jahre Berufserfahrung
+ Offenheit und Lernfreude

» Sprachgefiihl — wobei perfekte Rechtschreibung sekundar ist.

* Laptop oder Tablet mit WLAN oder Internet-Zugang

» Zuhoéren und Empathie sollten fur dich keine Fremdworte sein.

» ein Vorgesprach mit einer der Lehrgangsleiterinnen

* Menschen, die sich beruflich verdndern mdchten und selbststdndig haupt- oder
nebenberuflich als Ghostwriter arbeiten mochten.
* Menschen, die bereits schreiben und sich weiterentwickeln moéchten.

* 10 Module Lehrgang

* 3 x 1 Stunde 1:1 Buch-Coaching

» ein Fachbuch (Judge a book by its cover, auf deutsch)

» ausfihrliche Skripten

* Expert_innen-Wissen: spezielle Themen von namhaften Expert_innen beleuchtet

* Vorbereitung auf ein selbststandiges Arbeiten als Ghostwriter

» dein eigenes Buch*

* Peergroup einmal pro Monat

+ ein Schreib-Wochenende mit Vortrag im lake’s — my lake hotel & spa am Worther See**

* Im Zuge des Ghostwriter-Lehrgangs schreibst du dein eigenes Buch. Wir unterstitzen dich
bei Upload und Publishing. Druckkosten (ca. 2-3 Euro pro Buch) nicht im Lehrgangsbeitrag
enthalten.

** Dieses Modul findet im ****Hotel “Lake’s” am Wdrther See statt.
Der Aufenthalt in den eleganten Suiten des Hotels ist im Preis des Lehrganges inkludiert.

AulRerdem sind inkludiert:

* Fruhstuck

+ 2 Kaffeepausen mit Snacks

* ein 3-gangiges Mittagsmenu aus der feinen Klche des hauseigenen Restaurants
* ein Seminarraum mit Blick GUber den See

» tolle Platze, die das Schreiben inspirieren

Anreise auf eigene Faust, entweder mit dem Auto oder mit dem Zug. Abholung vom Bahnhof
moglich. Mdglichkeiten zum Abendessen gibt es sowohl im Hotelrestaurant als auch in der
naheren Umgebung.



Bitte ausfiillen und personlich abgeben oder einscannen und per Mail an buch@lisakeskin.com senden.

o Frau
o Herr
o anderes Titel (wenn vorhanden):

Vorname, Familienname:

StralRe, Hausnummer:

PLZ, Wohnort:

Land (wenn nicht Osterreich):

Telefonnummer:

Mailadresse:

Geburtsdatum:

o Rechungsadresse weicht von Wohnadresse ab:

o Hiermit melde ich mich verbindlich flir den Lehrgang zum Ghostwriter 2020 / 2021 an.

o Ich habe die entsprechenden AGB gelesen, verstanden und akzeptiert.

o Gesamtbetrag (Bezahlung bis 31.3.2020) 5.898 EUR inkl. USt. (4.915 EUR exKkl.)
o Drei Teilbetrage (Anzahlung bis 31.3.2020) 6.498 EUR inkl. USt. (5.415 EUR exkl.)
o 12 Teilbetrage (Anzahlung bis 31.3.2020) 6.900 EUR inkl. USt. (5.750 EUR exkl.)

Nach Eingang derAnmeldung erhaltstdu eine schriftliche Bestatigung und die Rechnung. Den
entsprechenden Rechnungsbetrag Uberweise bitte unter Angabe der Rechnungsnummer
und deines Namens. Damit ist der Platz fur dich verbindlich reserviert.



1. Allgemeine Informationen zum Lehrgang

.1 Lehrgangsleitung
Die Lehrgangsleitung besteht aus Ing. Elisabeth Keskin und Mag. Monika Lexa.

|.2 Veranstaltungsort

Institut mental erleben
Sprengersteig 2
1160 Wien

(mit Ausnahme von Modul 6, Veranstaltungsort:
lake’s — my lake hotel & spa

Augustenstralle 24

9210 Poértschach am Worthersee)

Wir weisen hiermit ausdriicklich darauf hin, dass das Institut mental erleben nicht barrierefrei ist.

1.3 Termine

Der Lehrgang findet zu folgenden Terminen statt.
Seitens der Teilnehmer_innen gibt es keinen Anspruch auf Ersatz- oder Onlinetermine.

Modul 1: 3. — 5. April 2020

Modul 2: 1. — 3. Mai 2020

Modul 3: 12. —14. Juni 2020
Modul 4: 3. -5. Juli 2020

Modul 5: 11. — 13. September 2020
Modul 6: 9. — 11. Oktober 2020
Modul 7: 20. — 22. November 2020
Modul 8: 18. — 20. Dezember 2020
Modul 9: 29. — 31. Janner 2020
Modul 10: 6. Marz 2020

.4 Rechnungslegende Stelle

Jegliche den Lehrgang betreffende Verrechnung erfolgt tGber blubbb — die Kommunikationswerkstatt, Jorgerstrale 3, 1170
Wien.

1. Zulassung zum Lehrgang

Die Anmeldung durch die Teilnehmer_innen erfolgt per Formular in Papierform (persénlich) oder per E-Mail (buch@lisakeskin.
com). Uber die Zulassung wird in einem Gesprach zwischen den Teilnehmer_innen und einer der Lehrgangsleiterinnen durch
eben diese entschieden. Die Daten werden fur die gesetzlich vorgeschriebene Dauer gespeichert.

1. Inkludierte Leistungen

10 Module

3x1 Stunde 1:1 Buchcoaching

Ein Fachbuch (Judge a book by its cover auf deutsch)

Skripten (Versand nach jedem Modul per E-Mail)

Expert_innen-Wissen fir spezielle Themen von externen Expert_innen
Vorbereitung auf selbststandiges Arbeiten als Ghostwriter

Ein eigenes Buch pro Teilnehmer_in

Peergroup-Treffen im Ausmaf} von 15 Stunden (zwischen Modul 1 und Modul 10)

* 0%k ok k% %k ok *



*

Ein Schreib-Wochenende mit Vortrag im lake’s - my lake hotel & spa am Worthersee (oder in einem anderen
gleichwertigen Hotel in Osterreich)
* 1 Diplom nach positivem Abschluss

Zusatzlich sind im Modul 6 (lake’s - my lake hotel & spa) folgende Leistungen inkludiert:
* Ubernachtung & Friihstlick
* Seminarpauschale (Mittagessen und Jause)

IV. Leistungen, die nicht im Lehrgangsbeitrag enthalten sind

Verpflegung vor Ort (Institut mental erleben; gegen einen Beitrag von 2,00 EUR pro Seminartag stehen den
Teilnehmer_innen Kaffee und Tee zur Verfligung)

Druckkosten flir die Blicher der Teilnehmer_innen

Beim Aufenthalt im Hotel sind die folgenden Kosten nicht inkludiert:

Hin- und Rickfahrt zum und vom Hotel

Minibar am Zimmer

Etwaige Speisen und Getranke aullerhalb der Seminarpauschale

Sonstige Dienstleistungen wie Wellness, Spa, Massage, Sauna, Wasche u.a.

* * * * * * * *

V. Lehrgangsbeitrag

Nach erfolgter Zulassung zum Lehrgang ist der Lehrgangsbeitrag ab Erhalt der Rechnung sofort fallig.
Die Teilnehmer _innen haben die Wahl den Lehrgangsbeitrag einmalig oder per Ratenzahlungsplan zu leisten. Es gibt die
Méglichkeit die Raten in drei Teilbetragen oder in 12 Monatsbetragen zu bezahlen. Die aktuellen Preise sind wie folgt:

einmalige Zahlung
bis 31.3.2020

Bezahlung in
drei Teilbetragen

Bezahlung in
12 Monatsbetragen

Early Bird bis 31.12.2019

5.898 inkl. USt

6.498 inkl. USt

6.900 inkl. USt

5.400 inkl. USt

4.915 exkl. USt

5.415 exkl. USt

5.750 exkl. USt

4.500 exkl. USt

Die Nichtinanspruchnahme einzelner Module berechtigt nicht zur ErmaRigung des Lehrgangsbeitrages.

V.1 Zahlungsverzégerung durch die Teilnehmer_innen

Sollten Teilbetrage nicht plnktlich bzw. nicht wie vereinbart bezahlt werden, erfolgt eine Mahnung. Nach der 2. Mahnung wird
die Forderung an den KSV oder an ein Inkassobiiro weitergegeben. Die Lehrgangsleiterinnen behalten sich fiir den Fall der
wiederholten Nichtzahlung den Ausschluss aus dem Lehrgang vor. Der gesamte Lehrgangsbeitrag ist jedoch auch in diesem
Fall zur Ganze zu entrichten.

V.2 Wahrungsumrechnungskosten und Transaktionskosten fiir den Lehrgangsbeitrag
Diese sind von den Teilnehmer_innen zu tragen.

VI. Lehrgangsmaterial

Die im Lehrgang enthaltenen Skripten werden nach jedem Lehrgangsmodul per E-Mail zur Verfliigung gestellt. Diese
Unterlagen (Skripten) sind ausschlieRlich fir den persénlichen Gebrauch bestimmt und dirfen nicht veroffentlicht, verbreitet
oder an Dritte weitergegeben werden. Das Copyright aller zur Verfiigung gestellten Unterlagen verbleibt zur Ganze bei der
Lehrgangsleitung.

VII. Anwesenheitspflicht

Die Teilnehmer_innen sind zu einer Anwesenheit von 80% verpflichtet, um den Lehrgang mit Priifung abschlieRen zu kénnen.
Gegebenenfalls kdnnen versdumte Einheiten mit der Lehrgangsleitung nachgeholt werden. Die Lehrgangsleiter_innen
behalten sich vor, zusatzliche Kosten hierfiir in Rechnung zu stellen.



VIIl. Ausschluss von der Teilnahme am Lehrgang

Um das Erreichen der Lehrgangsziele sicherzustellen, ist die Lehrgangsleitung berechtigt, Teilnehmer_innen des Lehrgangs
aus wichtigen Griinden (z.B. Zahlungsverzug, wiederholtes Fernbleiben, mutwillige Stérung des Lehrgangs, Verstol3 gegen
die guten Sitten, meldungspflichtige Krankheiten) auszuschlielRen.

1X. Absage durch die Lehrgangsleitung

IX.1 Absage des gesamten Lehrgangs

Die Lehrgangsleitung behélt sich vor, den Lehrgang aus wichtigen Griinden abzusagen, insbesondere wegen Nichterreichen
der Mindestteilnehmer_innenanzahl von 8 Personen. Bei einer Absage durch die Lehrgangsleitung entstehen den Teilnehmer_
innen keine Stornogebihren.

IX.2 Absage einzelner Einheiten

Die Lehrgangsleitung behalt sich vor, einzelne Module oder Tage des Lehrgangs zu verschieben, insbesondere bei Erkrankung
der jeweiligen Vortragenden. Zudem behalt sich die Lehrgangsleitung vor, Vortrage einzelner Expert_innen terminlich zu
verschieben oder zu ersetzen. In keinem Fall werden einzelne Module, Tage oder Vortrége ersatzlos gestrichen.

X. Rucktritt vom Lehrgang

Den Rucktritt vom Lehrgang ist nur dann wirksam, wenn dieser schriftlich erfolgt per E-Mail oder Einschreiben erfolgt.
Ausschlaggebend fur das Ricktrittsdatum ist das Datum des Einlangens. Der gesamte gebuchte Lehrgang stellt eine
unteilbare Einheit dar. Fir die Lehrgangsleitung ist es daher erforderlich, die gesamte Teilnehmer_innenanzahl wahrend der
gesamten Dauer des Lehrgangs zu erhalten, um die notwendige Interaktion zw. den Teilnehmer_innen zu gewahrleisten. Ein
Rucktritt ist daher nur vor Beginn des Lehrgangs méglich.

Bei einem Rdcktritt, der spéater als 3 Monate vor Lehrgangsbeginn erfolgt, entsteht eine Stornogeblhr von 25 % des
vereinbarten Lehrgangsbeitrags.

Bei einem Rucktritt, der ab 1 Monat vor Lehrgangsbeginn erfolgt, betrédgt die Stornogeblhr 50 % des vereinbarten
Lehrgangsbeitrags.

Bei einem Rucktritt nach Beginn des Lehrgangs ist der gesamte Lehrgangsbetrag zu entrichten.

Es ist nach Beginn Lehrgangs nicht méglich, Ersatzteilnehmer_innen zu nennen.

Bei Rdicktritt vor Lehrgangsbeginn kdnnen der Lehrgangsleitung Ersatzteilnehmer_innen vorgeschlagen werden. Die
Lehrgangsleitung behalt sich in jedem Fall das Recht der Ablehnung vor. Sollten Ersatzteilnehmer_innen fiir den Lehrgang
zugelassen werden, entfallt die Stornogebuhr bei Zahlungseingang.

XI. Leistungsédnderungen

Das Leistungsprogramm des Lehrgangs unterliegt einer langfristigen Planung und sténdigen Qualitatskontrolle. Die
Sicherung gleichbleibender hoher Qualitat erfordert kontinuierliche Anpassung, wobei sich die Lehrgangsleitung kurzfristige
geringfiigige Anderungen vorbehalt (z.B. Anpassung von Veranstaltungsinhalten, -tagen, -orten und -terminen sowie von
Vortragenden, Partnerinnen und Partnern, GruppengroRen und etwaigen Zusatzleistungen). Derartige Adaptierungen und
allfallige kurzfristige Anderungen berechtigen die Teilnehmer_innen nicht zum Riicktritt vom Vertrag oder zur Minderung der
Lehrgangsbeitrage sowie zu Schadenersatzanspriichen.

XIl. Haftung

XIl.1 Diebstahl, Verlust oder Beschadigung

Im Fall von Diebstahl, Verlust oder Beschadigung von zu den Lehrveranstaltungen mitgebrachten Gegenstanden, insbesondere
auch Wertgegenstanden und Kraftfahrzeugen, dbernimmt die Lehrgangsleitung keine Haftung.

XIl.2 Korperliche oder materielle Schaden

Des weiteren Ubernimmt die Lehrgangsleitung keine Haftung fur kérperliche oder materielle Schaden, die im Rahmen des
Lehrgangs auftreten, egal ob diese fahrlassig oder vorsatzlich, durch Eigen- oder Fremdverschulden verursacht werden.



XIL.3 Durch Teilnehmer_innen verursachte Schaden
Im Fall von durch Teilnehmer_innen verursachte Schaden am Kursort haften die Teilnehmer_innen selbst.

XIIl. Datenschutz

Die Teilnehmer_innen nehmen zur Kenntnis, dass die mit der Anbahnung und Abwicklung des Lehrgangs anfallenden
personenbezogenen Daten zur vertraglichen Erfiillung automationsunterstitzt durch die Lehrgangsleitung, vertreten durch
blubbb — die Kommunikationswerkstatt, verwendet werden.

Weiters erklaren sich die Teilnehmer_innen mit inrer Anmeldung einverstanden, dass Namens-, Telefon-, E-Mail- und weitere
personenbezogene Daten zur Administration des Lehrgangs und zur Erméglichung der internen Kommunikation mit den
Mitteilnehmer_innen und Vortragenden verwendet werden.

Die Teilnehmer_innen kénnen die Zustimmung gemaR § 8 Abs 1 Z 2 Datenschutzgesetz 2000 (DSG) jederzeit widerrufen.
Alle persdnlichen Angaben der Teilnehmer_innen werden von der Lehrgangsleitung streng vertraulich behandelt und nur in
der zuvor beschriebenen Art und Weise und zu dem zuvor benannten Zweck weiterverwendet.

XIv. Sonstiges

Anderungen des Namens, der Adresse und der__Rechnungsanschrift der Teilnehmer_innen haben diese umgehend schriftlich
der Lehrgangsleitung zu melden. Erfolgt keine Anderungsmeldung, gelten Schreiben an die Teilnehmer_innen als zugestellt,
wenn sie an die letzte bekanntgegebene Adresse bzw. Rechnungsanschrift gesandt wurden.

XV. Gerichtsstand

Als Gerichtsstand wird Wien vereinbart, im Speziellen der Wohnort der Lehrgangsleitung. Des Weiteren gilt das dsterreichische
Recht.



Ghostwriting Academy Impressum:

Verantwortlich fiir Inhalt und Form
Elisabeth Keskin

Jorger Stralle 3

1170 Wien

blubbb — die Kommunikationswerkstatt e.U.
Tel: 0676 6635465

Mail: buch@lisakeskin.com

Web: lisakeskin.com/lehrgang



